
Matching,
Change your business

職業安定法施行規則の改正に伴うPORTERS対応



目次

• 概要 P.３

• 帳票、スマート帳票にて求人票をご利用のお客様 P.４～P.８

• 帳票、スマート帳票にて労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書をご利用のお客様 P.9～P.13



2024年4月より、募集時に明示すべき事項が追加されます。

職業安定法施行規則が改正されました

求人企業・職業紹介事業者等が労働者の募集を行う場合・職業紹介を行う場合等には、募集する労働者の労働条件を明示することが必要ですが、
２０２４年４月１日からは、新たに以下の事項についても明示することが必要となります。

新たに明示する事項

① 従事すべき業務の変更の範囲

② 就業場所の変更の範囲

③ 有期労働契約を更新する場合の基準

上記の職業安定法施行規則の改正に伴い、PORTERS「帳票」「スマート帳票」をご利用のお客様は、新たに明示する事項の追加が必要となります。

事業 ご利用帳票機能 対象となる帳票種類

人材紹介 帳票、スマート帳票 求人票

人材派遣 帳票、スマート帳票 求人票、労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書

① 従事すべき業務の変更の範囲 <対象>すべての労働者

業務内容 （雇入れ直後）一般事務 （変更の範囲）○○事務

② 就業場所の変更の範囲 <対象>すべての労働者

就業場所 （雇入れ直後）東京本社 （変更の範囲）○○支社

③ 有期労働契約を更新する場合の基準 <対象>有期契約労働者

契約期間

期間の定め 有 （２０２４年４月１日～２０２５年３月３１日）

契約の更新 有 （○○により判断する）

更新上限 有 （更新○回まで 通算契約期間○年まで）



帳票、スマート帳票にて求人票をご利用のお客様



【PORTERS項目カスタマイズ】求人票に明示するために、JOBリソースにて項目を追加してください。

① 従事すべき業務の変更の範囲 <対象>すべての労働者

業務内容 （雇入れ直後）一般事務 （変更の範囲）○○事務

対象

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】テキスト複数行型項目
【名称】業務内容(変更の範囲)

就業場所 （雇入れ直後）東京本社 （変更の範囲）○○支社

② 就業場所の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】テキスト複数行型項目
【名称】就業場所(変更の範囲)

③ 有期労働契約を更新する場合の基準 <対象>有期契約労働者

契約期間

期間の定め 有 （２０２４年４月１日～２０２５年３月３１日）

契約の更新 有 （○○により判断する）

更新上限 有 （更新○回まで 通算契約期間○年まで）

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】選択肢型項目
【名称】契約更新の有無
【選択肢】有,無

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】テキスト一行型項目
【名称】契約更新の有無（詳細）

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】選択肢型項目
【名称】契約更新上限の有無
【選択肢】有,無

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 JOB
【項目タイプ】テキスト一行型項目
【名称】契約更新上限の有無（詳細）



③ 有期労働契約を更新する場合の基準 <対象>有期契約労働者

【帳票】求人票テンプレートに、追加した項目を設定してください。

対象

① 従事すべき業務の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目 ●テンプレート – 編集画面 設定（例）

② 就業場所の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目 ●テンプレート – 編集画面 設定（例）

●PORTERS項目

●テンプレート – 編集画面 設定（例）

• 【帳票】の「求人票」設定画面を開き、
 前項で追加したJOB項目を設定してください。



【スマート帳票】求人票テンプレートに、追加した項目を設定してください。（1/2）

対象

① 従事すべき業務の変更の範囲
<対象>すべての労働者

●PORTERS項目

●xmlファイルに追加

●xslファイルに追加
 設定（例）

② 就業場所の変更の範囲
<対象>すべての労働者

●PORTERS項目

●xmlファイルに追加

●xslファイルに項目を追加
 設定（例）

• 【スマート帳票】の「求人票」xml、xslファイルを開き、
 前項で追加したJOB項目を設定してください。



【スマート帳票】求人票テンプレートに、追加した項目を設定してください。（２/2）

対象

③ 有期労働契約を更新する場合の基準
<対象>有期契約労働者

●PORTERS項目

●xmlファイルに追加

●xslファイルに追加
 設定（例）

• 【スマート帳票】の「求人票」xml、xslファイルを開き、
 前項で追加したJOB項目を設定してください。



帳票、スマート帳票にて
労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書をご利用のお客様



【PORTERS項目カスタマイズ】労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書に明示するために、
Salesリソースにて項目を追加してください

① 従事すべき業務の変更の範囲 <対象>すべての労働者

業務内容 （雇入れ直後）一般事務 （変更の範囲）○○事務

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】テキスト複数行型項目
【名称】業務内容(変更の範囲)

就業場所 （雇入れ直後）東京本社 （変更の範囲）○○支社

② 就業場所の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】テキスト複数行型項目
【名称】就業場所(変更の範囲)

③ 有期労働契約を更新する場合の基準 <対象>有期契約労働者

契約期間

期間の定め 有 （２０２４年４月１日～２０２５年３月３１日）

契約の更新 有 （○○により判断する）

更新上限 有 （更新○回まで 通算契約期間○年まで）

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】選択肢型項目
【名称】契約更新の有無
【選択肢】有,無

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】テキスト一行型項目
【名称】契約更新の有無（詳細）

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】選択肢型項目
【名称】契約更新上限の有無
【選択肢】有,無

●PORTERS項目(例)
【リソース名】 Sales
【項目タイプ】テキスト一行型項目
【名称】契約更新上限の有無（詳細）

対象



【帳票】労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書テンプレートに、追加した項目を設定してください。

対象

③ 有期労働契約を更新する場合の基準 <対象>有期契約労働者

① 従事すべき業務の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目 ●テンプレート – 編集画面 設定（例）

② 就業場所の変更の範囲 <対象>すべての労働者

●PORTERS項目 ●テンプレート – 編集画面 設定（例）

●PORTERS項目

●テンプレート – 編集画面 設定（例）

• 【帳票】の「労働者派遣個別契約書」「労働条件通知書」「就業条件明示書」設定画面を開き、
 前項で追加したSales項目を設定してください。



【スマート帳票】労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書テンプレートに、追加した項目を設定してください。（1/2）

対象

① 従事すべき業務の変更の範囲
<対象>すべての労働者

●PORTERS項目

●xmlファイルに追加

●xslファイルに追加
 設定（例）

② 就業場所の変更の範囲
<対象>すべての労働者

●PORTERS項目

●xmlファイルに追加

●xslファイルに項目を追加
 設定（例）

・【スマート帳票】の「労働者派遣個別契約書」「労働条件通知書」「就業条件明示書」
xml、xslファイルを開き、 前項で追加したJOB項目を設定してください。



③ 有期労働契約を更新する場合の基準
<対象>有期契約労働者

●xmlファイルに追加

●xslファイルに追加
 設定（例）

対象

【スマート帳票】労働者派遣個別契約書、労働条件通知書、就業条件明示書テンプレートに、追加した項目を設定してください。（２/2）

●PORTERS項目



参考

職業安定法施行規則改正｜労働条件明示等｜厚生労働省
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/koyou/haken-shoukai/r0604anteisokukaisei1.html

リーフレット –職業紹介事業者の皆様へ
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.mhlw.go.jp/content/001114111.pdf

ヘルプページ
https://hrbc-support.porters.jp/hc/ja/articles/115012972048-
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